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Der CDU Kreisverband Nordsachsen schreibt ab dem 01.01.2021 die Stelle des 
Kreisgeschäftsführers (m/w/d) neu aus. 
 
Zu den Arbeitsschwerpunkten zählen: 
 

• Planung und Organisation der Politischen Arbeit nach Maßgabe des Vorstandes 
• Leitung und Führung der CDU-Kreisgeschäftsstelle und ihrer Mitarbeiter 
• Vorbereitung, Planung und Nachbereitung von Parteitagen, Konferenzen, 

Pressekonferenzen und sonstigen Veranstaltungen 
• Überwachung und Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften bei Nominierungen für 

öffentliche Wahlämter 
• Erbringen von Dienstleistung für die Gliederungen und lokalen Vereinigung im CDU-

Kreisverband 
• Beratung und Unterstützung der ehrenamtlichen Vorstände bei der Erfüllung ihrer 

Aufgaben 
• Leitung und Überwachung der Finanz- und Mitgliederverwaltung in der Zentralen 

Mitglieder Datei 
• Erstellung der Jahresrechenschaftsberichte der Kreispartei und ihrer Vereinigungen 
• Kommunikation mit Ämtern, Behörden, Medienvertretern, Abgeordneten und Amtsträgern 
• Planung und Durchführung von Wahlkämpfen 
• Führung der Akten und des Archivs der Geschäftsstelle 

 
Sie bringen mit: 
 

• Kaufmännische Ausbildung, abgeschlossenes Studium der Politik-, Verwaltungs- oder 
Betriebswissenschaft oder vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung in der ehren- oder hauptamtlichen politischen Arbeit 
• Gute kommunikative Fähigkeiten in Wort und Schrift 
• Verhandlungssicheres Auftreten 
• Gute Umgangsformen 
• Erfahrung in der Personal und Mitarbeiterführung 
• Fähigkeit zur schnellen Einarbeitung in Fragen des Parteien-,Wahl- und Satzungsrechts 
• Sehr gute EDV- und Webmasterkenntnisse 
• Kenntnisse im Datenschutz 
• Unbedingte Verlässlichkeit und Loyalität 
• Flexibilität gegenüber wechselnden Arbeitsabläufen 
• Erfahrungen bzw. Kenntnisse in der Buchhaltung 
• Führerschein der Klasse B sowie ein eigener PKW sind von Vorteil 

 
Bei Interesse teilen Sie uns bitte Ihre Gehaltsvorstellung mit. 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an den CDU-KV Nordsachsen, Bürgerbüro 
Rosa-Luxemburg-Platz 2, 04860 Torgau, E-Mail: kontakt@christiane-schenderlein.de 
 
 
Dr. Christiane Schenderlein MdL, Kreisvorsitzende 
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